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Realiser un calendrier avec Publisher.

NB : Choisis la photo qui illustrera ton calendrier et copie- la dans ton dossier.

1. Tu vas réaliser un calendrier annuel avec le logiciel Publisher.

Tu cliques sur 1'icone Publisher. Si elle n’est pas sur le bureau de I'ordinateur,
clique sur démarrer tous les 7| | programmes : Microsoft Office : Microsoft
Office Publisher.

2. La présentation peut varier un peu suivant la version du logiciel. Ici ¢’est Publisher 2003.

! Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutls Tsblesu Disposition  Fenétre 2 Tapez une question =
T e R e WAV < W e N 3 o A 2l
4 - - a aj
Nouvelle composition - x x
= ’
| ot compostion s Demarrer
= Nl : & Pour commencer, sélectionnez une option dans la liste.
Jeux de créations
S : Compositions vierges
=
i
a
=
i
»
¥l 4 4
\ laan
|| Nouvelle composition ‘"»!h I
i ] Composition & imprimer vierge e Vy
= | 5 Page Web vierge . [:l L LT y
el| (1] A partir dune composition existant == i
| Ouwrir |
Chque sur composmons pOU_I' 1mpre5510ns.
Mouvelle composition a partir Chque sur calendrier.
. = . . . .
Sl e Choisis calendrier pleine page.
. . . . PN N PUBERN
Compositions pour impression A Tu vas voir que tu as déja de nombreux modeles préts a
o . i .
Compositions rapides 1 emp101.
Annonces
Banniéres
Brochures
Bulletins Tt
' (@8] ‘
Ca'EHdFIEF% Nadrelle fon & partir Calendriers Pleine page
. d'us
Zartes de kisite R E—
ek A i Pet\tfural T —
Cartes de visite ;
Bdne HHOE
Cartes postales S B ""
Cartes professiomnelles
Catalogues
Chegues-cadeaux Calendrier Album phutw Calendrier Angles draits Calendrier Arborescent Calendrier fixe
Dipldmes
En-téte de lettre
Enveloppes N
Etiguettes S itz
Formulaires
Importation de documents |
Menus | =
Panneaux B
Programmes & — -~
« | @
Nouvelle composition Calendrier Barres Calendrier BO Calendrier Bordure Calendrier Broadway
1 compasition & imprimer vierge

Um” 1/4

ej@ Informatique — Corinne Pirotte



Date :

Informatique

Prénom : O

Choisis un modeéle ot1 tu peux insérer une image.

Exemple :

Calendrier Graphisme & gauche

Clique sur I'image pour ouvrir le modele. Enregistre-le dans ton dossier.
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| options Calendrier
| Styles de compostion

A gauche, tu as les options pour
réaliser ton calendrier.
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Partrait Paysage

Mois ou année
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Mensuelle Annuele

[ Maodifier la plage de dates ]

Calendrier des événements

3. Mise en page du calendrier

Choisis l'orientation d’apres la photo que tu y introduiras.

Tu réalises un calendrier annuel. Clique sur annuelle
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Dans mon exemple : orientation portrait.
Calendrier annuel : tous les mois de ’année sont sur la méme

page.

Clique sur modifier la plage des dates :
9 plag [ Modifier la plage de datesJ

Tu vas mettre I’année correcte a ton calendrier.
La fenétre modifier les dates du calendrier s’ouvre :

chaque année sélectionnée,

Drate de début ;

Modifier les dates du calendrier E|

L'#ssiskant va créer une nouvelle page pour

Date de début : sélectionne : 2006 mois de janvier

| jaridet

| |2008 |2

Date de fin

Date de fin : 2006 mois de décembre.

NEE -

Clique sur ok.
,] [ Annuler ]

Maintenant que 1’année est correcte, tu vas insérer la photo

que tu as choisie au départ.
Clique sur la photo du calendrier pour la sélectionner puis
efface-la : clique sur la touche Delete du clavier.

Clique sur insertion : image : a partir du fichier.
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Trouve I'image dans ton dossier.

Insérer.

e
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Sil'image est trop grande : clic droit sur I'image : format de 1'image : taille. Tu peux mettre : 10
sur 15 cm.

Tu peux inscrire un petit texte dans la zone de texte. Si tu ne
veux rien écrire supprime -la.

Tu vas maintenant choisir le jeu de couleurs du calendrier.
Clique sur jeux de couleurs

£ Jeux de couleurs Fais plusieurs essais pour voir ce qui te convient.
A2 Jeux de polices Enregistre ton document.

Appliquer un jeu de couleurs

Aube
Aaubergine
Baie

Bleu foncé
Bleu rmarine
Bleu-vert
Bordeau:
Bosquet
Brurne
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