Date : Prénom : Q
Informatique

Insérer un en-rére v on DIED DE DAGE DANS UN DOCUMENT QORD.

1o peux persennafser res documenrs worp zv fsérany un en-vére er un pled e pace.

@(AVRE OUN NOUVEAL D@C(AMENT.N OMBL?E PAS DE (E SAUVEGARDER

Sur ceyre Feufie Tu vols :

En-téte

Gchae SUR AFFICHAGE : EN-TETE ET PIED DE PAGE.

Affichage | Insertion  Format

Wolet Office Ckrl+F1

Barres d'outils »

| ,j En-téte et pied de page I

A BARRE D OUTLS S AFFICHE :

Insertion automatigue = | [#] % &7 | &7 © |0 b | £ T 5, | Fermer

Lzn-réte et (2 Pied DE PAGE S AFFTCHENT SUR TN DOCUMENT

2 ~
) Fauy quis sofenr en caracrires nofrs pour que Tu pufsses tes
COMPLETER, LES MODIFIER.
K2 .
T ne sAs pas e FATRE s iis sont GRisEs. Dans cz cas ciique sur
4 A, U4 @" [ U4
AFFicuAcE : en-téte et pieo oe pace. (Ju dovsie ciiques sur cewl que

(74 X~
FU SOUHAITES MODIFIER.

Um” 172

37@ Informatique — Corinne Pirotte — Insérer en-téte et pied de page dans word



Date : Prénom : Q
Informatique

2. (Geservens wa BaRRE D ourts.

LS L& souren fuserrion auromarfque vz permer o Thsérer (s
RaE

Insertion automatigue = %

CPAGE - ELEMENTS QUE TU VOIS DANS (A LISTE DERDULANTE.

Auteur, page, date ?Ai’s DES essAios.
Zonfidentiel, page, date
rée le

Créé par

Dernier enregistrement. par
Dernigre impression |e

Mom de Fichier

Mom de Fichier et emplacement

Page # surY

En-téte et pied de page

Insertion automatigue = | lﬂ ,;'i-‘] ,ﬁa | @ 179 | ld B8 | *4\*4 | L% 4|\§ EEI‘F | Fermer

numérotation de pages
page

insérer un numéro de — | afficher en-téte/pied de

page page suivant

insérer le nombre de afficher en-téte/pied de

pages page précédent
basculer en-téte/pied de

insérer la date Lier au précédent

insérer 1’heure

afficher/masquer le

texte du document

mise en page

3. Chée un en-rire er on pfed o pace.

‘Dans LUen - véire NSERE TN NOM EF TON PRENOM, TA CLASSE EY LA DATE.

Ems LE p_feb DE_DAGE NsErRe 0N NumERe DE PAGE ET LE NODMBRE DE PAGES QUE TU SEPARES PAR
an vt (o ¥frre par exempiz : docuron suR..,

Um” 2/2
ej@ Informatique — Corinne Pirotte — Insérer en-téte et pied de page dans word



