
Date : _________________________________    Prénom : ______________________ 
Informatique 

1/5 
Informatique_Création de tableaux par insertion _ Corinne Pirotte 

�

�

�

�

���� ������	
��
��
��������������������������	�����

� ��
���
�
���������	�� �
����
��� �
���

� �
�������

������� �
����	��������
�����������
��
�
�����������

�
�

� �������
�������
��
���
��
�
��
����������

� �
������������
��
�
�
����������������	�������

�

���������
�� ��

�

 

Choisis 3 
colonnes. 

Choisis 5 
lignes. 
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Tu es dans l’onglet tableau. 
Tu peux choisir la largeur de ton 
tableau. 
 
 
L’alignement du tableau sur la 
page. 
 
 
 
 
L’habillage du texte. 
 
 
 
 
Tu peux aussi choisir les bordures 
et la trame de ton tableau. 

Ici, tu peux choisir la hauteur 
de chaque ligne. 
Clique dans une cellule de la 
ligne de titre. 
Clique sur la case à cocher 
Spécifier la hauteur et choisis 
1cm. 
Ok 
Ensuite sélectionne toutes les 
autres lignes du tableau. 
Clique sur propriétés du 
tableau et  dans l’onglet ligne 
choisis 0,6cm. 
Clique sur ok pour voir le 
résultat. 
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Tu vas choisir la largeur de 
chaque colonne. 
Pour les colonnes 1 et 2 choisis 
6cm. 
Pour la colonne 3 choisis 3cm. 
 
 
Passe d’une colonne à l’autre avec 
les boutons. 
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