
Date : _____________________________                Prénom : ____________________ 
Informatique 

1/3 
Informatique -  Utiliser les tabulations dans Word– Corinne Pirotte 

��������������	
��	���
���	
��������
��	
����������	���
�����������������������������
���	�
	���������	����
���
�����������	���
��������
��������	��
�����
�
�	������������
������	
� ��
�����������	
����

�����	
��	���
����
���������	�������������������	���
����������������
�
�
�����
�����	
��	���
�����������
�������	�� ��������	��	����

!��������""���
����	#����������������������
$ ��	�������������������%���������

�

Observe bien la façon dont sont placés les mots et les nombres. 
1) tabulation gauche : texte aligné à gauche. 
2) tabulation centrée : texte aligné sur le centre du taquet. 
3) tabulation droite : texte aligné à droite du taquet. 
4)  tabulation barre : crée une ligne verticale à l’endroit du taquet pour séparer du texte. 
5) tabulation décimale : aligne des colonnes de chiffres par rapport à un décimal. 

Taquets placés sur la règle 

Les taquets des tabulations. Clique dessus tu vois qu’il y en a plusieurs. 
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1. la position te permet de choisir l’endroit sur la   
    règle où le taquet va être placé. 
 
 
 
 
2. L’alignement du texte. 
 
 
 
3. Les points de suite : l’espace entre les 
tabulations peut-être rempli. 
 
4. Quand tu as définis une tabulation, clique sur 
définir et elle se place dans la case sous position. 
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