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Informatique

Utiliser la regle de Wordl.

Tw es en mode page e tu vois que les rgles sont affuhées.

[v]

la ;égle. horzontale te permet de défumr les marges, les tabulahons ) les refrauts négahs.
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Les repéres coulssants sur la régle permettent de postwonner des
paragraphes de texte sur uwne page.
Regarde—les d ’un pew plus prés.

Le Refrat de premre Wgne: postwonne la regle ld
ol fu veux Fawe commencer la premére Lgne d’un
paragraphe (ou d laquelle appluquer un retrard).

Le Refrast négahf de premre lgne est le trangle
supérenr 5 U permet de postwnner le début de la
deus®me ugne of de foutes les lugnes suwantes.

Le Refrat d gauche est le caré sous le refrat négahf de premére Lgne : W
permet de déplacer le retra négatf de premére Lgne of le refraut de premére
lwgne ensemble, pour conserver un espace constant entre eux.
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Le Refrat d drode permet de postwnner le refrat d drade d’un
paragraphe .

€ xercice . ecrire ume Lebtre.

CX‘QM’,, & 16 movemlne

thine Famdrime

Ioa-tu kot aumi appnin clle mounelle menareillowse 7 Howr aloma enfin mous
remcontren . Do mattresme o ammonc <2 mokin que mousr allions pamer. tnoia
smaimes , on clome de meige , avec ko clame. Bu MU ALK fdA imdginen
dams quel ttak & ‘excikokion jo suia deqitia <2 makin. Co nemds-tu comple
que MmemeymlawL,,&MA abbemdne plustenns fournn
que ko Ghtne me panmionne? Din, bnoia semaines , o faik combiom & Rewnes
9 WawAuJﬁximwm : L%awwtéleaﬂnm&mtdﬁ
que jo k ‘aunai netroumee . dbais 4 ‘wpine, au contnaine, que u
Q’W auwkomk que mol . %QQL/ t%mlammu,ckww

o connispondante qui, au Bouk d wn moir, me Wi o plus jomaia tenik.
Jo doin namgen abylo o pagion can L ok presque minuik, mais <ok
wimement o kellamenk foulivernt ma pekike mie al tnamquille que jo van
amoin fiom du mal & m endormin .

Te X emlname .

Zakna

Evelyne KuHN, Zahra, Castor Poche Junior, Flammarion.
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Sass le texte. Enswbe whiise la mse en forme e la régle pour la mse en page.

1 aligné  droite, passe une ligne

Chore So amdrume — | centré, passe 3 lignes

Sélectionne la 1% ligne de ce paragraphe et utilise le retrait de 1° ligne
déplace-le a 1,5. Fais de méme avec les autres paragraphes.(Observe la

page 4)

remcontren . Do mathresse o ammonct <& mokim que mows allions pomen tnoia
smaimes , on lame de meige , amec ko clame. (\GU.IV\LMMMA Umagimen
dams quel ttak & ‘wxcikakion jo suis deqitia <2 makin. Be nemds-tu comphe
4UL, poUn daoin wne nipomat 4o moaunal aAlus & aklemdne plusieuns jouns que
oo Ctne me porwienme 7 Dir , tnoir semaines gagaikmw@amd,/hm 9
Valinie semdlait wn pon tniske © e o poun que o Ualandonne déa que jo
k ‘aunai ntnouvie . doais § ‘wpine, au contnaine, que du Uappnicienos
aukomk que mol . e LQ.QLA\,(LWL\LMMW

ad connaspondante qui, au Douk & ‘wn moia, me Wi o plus jomais tenik. e
mmwMQWmLQutwtmmk/ mau ok Lvemement a
elomenk foulivernt ma pehike e at tnomquille que jo mainn avon fiem du mal

AN

/ .
O M emdonumu .

, Quand ta lettre est terminée, teste les autres
JL X ‘emlnome . reperes coulissants. N'oublie pas de sélectionner !
Sélectionne la lettre puis utilise le retrait a droite

aligné a droite pour les paragraphes,....

Babnd
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(X’d.m,oy, QL 16 maner'\L
thine Famdrime

Jba—tu toi auai apnin celhe mounelle merveillone T Nown allons

zm%'unmow; ramcontren . Da maitreme a ammoncl 2 makin que mous
allions pomen ko aemaimes , om clame de meige , amvece o cloane .

fumLWMMWMMMLQM&WéLAuQ
dequuin <2 mokim . faw-qum, MW\,WWV\Q_I\EM\ALAL
m/aunat,’pQw,,& albemdne plierns é'(ow-v,,qm_ka Cthne me pormienme 7
Dir , tnoir semaines |, 5o faik combion & Rewner 9

leaQinmAUmﬂrQaikaM : m%a@mqumé'x_
Q/Mmdeﬁaquzéxk/cLWLmknnM. Moair é,{upz\m, aw
conknaine , gque tu QIWWA aukomk que mot . %QQL/ Q.QQQ.M/CLMA
wt de chamce WAamnwo\nmb;,q.uL, au»Q;ou.toL/w»\moiA, me Qe
a,r\.QuA Jamain ek .

:[LWAMZMMJWAMLQMMmewX., mda
Mww&ahw&uw&mawm&w&h.quty

amair amoin. iem di mal & m endonmin.

Jc. X emBrame .
Zakna
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