La ponctuation



Vous avez des points d'interrogation dans les yeux, des questions demeurées en suspension dans votre esprit, et vous vous demandez comment mettre un point final à tout cela? Les quelques notions qui suivent pourront sans doute résoudre quelques-uns de vos problèmes de ponctuation.
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La ponctuation, c'est l'ensemble des signes qu'on retrouve partout dans un texte pour séparer les phrases et leurs différentes parties. On ne la place pas au gré de sa fantaisie, mais bien en suivant certaines règles de base.
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La ponctuation sert à rendre le texte plus compréhensible pour le lecteur en lui indiquant où s'arrêter lorsqu'il parcourt le texte, où faire des pauses, où prendre une intonation joyeuse, triste ou inquiète. C'est donc un moyen de plus que l'on possède, quand on écrit, pour clarifier sa pensée et transmettre ses émotions.
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Dans cette rubrique, vous pourrez obtenir, à votre choix, des informations sur les dix signes de ponctuation suivants: 

· le point; 

· le point d'exclamation; 

· le point d'interrogation; 

· les points de suspension; 

· le point-virgule; 

· les deux points; 

· la virgule; 

· les guillemets; 

· le tiret; 

· les parenthèses. 

Le point



Le point (.) marque la fin d'une phrase, donc une pause plus longue lors de la lecture. Il est aussi employé dans certaines abréviations comme M., etc., S.V.P. 

Par exemple: 


Le temps des sucres est ma saison préférée. J'adore le sirop d'érable, surtout celui que préparent M. et Mme Groleau, nos voisins. 


Il n'est suivi d'une majuscule que lorsqu'il termine une phrase. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Le point d'exclamation



Le point d'exclamation (!) s'emploie souvent 


- à la fin d'une phrase qui désigne une émotion comme la surprise, la déception, la colère; 
par exemple: 

Comme je suis heureuse de te revoir! 
J'aurais tant voulu faire du ski hier! Il faisait si beau! 


- à la fin d'une phrase exclamative; 
par exemple: 

Il ne m'écoute toujours pas, ce fainéant! 


- après une interjection (ah! allô! aïe! bon! bravo! diable! han! hélas! minute! ohé! parbleu! pouah! psst! youpi! zut! etc.) et à la fin d'une phrase qui commence par une interjection;
par exemple: 

Ah! Quelle journée magnifique!
Elle savait la réponse mais hélas! Ne put la dire à temps. 


- après une onomatopée, c'est-à-dire un mot qui suggère un son (boum! crac! glouglou! hi-han! miam! tic-tac! vlan! etc.); 
par exemple: 

Et vlan! Elle le gifla avec énergie. 


Il est suivi d'une majuscule quand il termine une phrase. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Le point d'interrogation



Le point d'interrogation (?) indique la fin d'une question. 

Par exemple: 

Es-tu sûr de ce que tu dis? Je n'en crois pas un mot.
Qui sait? Il réussira peut-être. 


Il est suivi d'une majuscule quand il termine une phrase. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Les points de suspension



Les points de suspension (...) se placent à l'intérieur ou à la fin d'une phrase pour marquer l'hésitation, l'incertitude, créer une interruption, une attente ou un suspense. 

Par exemple: 

Charles aperçut au loin une silhouette familière... Il crut que c'était Mélanie.
Je t'apporterai des oranges, des pommes... et du chocolat, si tu es sage. 


Ils sont suivis d'une majuscule seulement quand ils terminent une phrase. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Le point-virgule



Le point-virgule (;) marque une pause plus longue que la virgule, tout en indiquant que la phrase n'est pas terminée. On l'emploie 


- lorsqu'on veut poursuivre, préciser une idée exprimée dans la 1re partie de la phrase; 
par exemple: 

Cette île compte parmi les plus visitées au monde, à cause de son climat tropical, de ses plages de sable fin et de l'hospitalité de ses habitants; le tourisme représente d'ailleurs sa principale source de revenus. 


- lorsqu'on veut séparer des éléments contenant une ellipse (où un mot n'est pas répété); 
par exemple: 

Pierre et Sophie apporteront les fromages; Gilles et Madeleine, les vins. 


- lorsqu'on veut séparer deux parties d'une phrase contenant déjà plusieurs virgules; par exemple: 

Parmi les animaux de ce zoo, on retrouve des fauves, comme le lion, le tigre, la panthère et le léopard; des singes, comme le chimpanzé, le gorille et le gibbon; et quelques grands mammifères, tels que la girafe et l'éléphant. 


On ne met pas de majuscule après un point-virgule. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Les deux points



Les deux points (:) servent à annoncer 


- une énumération; 
par exemple: 

Annie reçut trois cadeaux pour son anniversaire: une paire de patins, un sac d'école et un chandail en laine angora. 


- une explication; 
par exemple: 

Je te le répète une autre fois: ne te fâche pas si je ne suis pas de ton avis. 


- une citation, c'est-à-dire une ou plusieurs phrases prononcées ou pensées par quelqu'un; 
par exemple: 

Philippe lui annonça, d'un ton joyeux: "Je t'invite au restaurant ce soir!" 


Ils ne sont suivis d'une majuscule que lorsqu'ils annoncent une citation. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

La virgule



La virgule (,) est le signe le plus fréquemment utilisé. On l'emploie 


- dans une énumération d'éléments semblables, sauf avant et, ou, ni, à moins qu'ils ne soient répétés plus de deux fois; 
par exemple: 

Hugues lit, vérifie, relit avec soin tout ce qu'il écrit.
Ma mère avait préparé un rôti, des pommes de terre, des brocolis et des carottes pour le souper.
Il n'avait ni soif, ni faim, ni mal à la tête, bien qu'il n'ait ni dîné ni soupé. 


- après une indication de temps, de lieu, de manière, de condition placée au début de la phrase, sauf lorsque cette indication est très courte; 
par exemple: 

Dès que je serai prête, je partirai.
S'il pleut demain, n'oublie pas ton parapluie.
Comme son grand-père le lui avait promis, ils allèrent se promener.
Hier nous avons visité le musée Pointe À Callières. 


- pour éviter de répéter un mot; 
par exemple: 

Guy aime le ski, Nadine, le patin. 


- après le nom de la ou des personnes à qui on s'adresse; 
par exemple: 

Yvan, passe-moi le pain s'il te plaît. 


- avant et après un mot ou un groupe de mots qui explique le mot ou le groupe de mots précédent; par exemple: 

Marcel, le frère de Monique, est un excellent musicien.
Chantal, qui avait toujours rêvé d'un voyage à la mer, explosa de joie lorsqu'on lui annonça qu'elle partirait le lendemain pour la Floride. 


- avant et après une proposition incise, c'est-à-dire intercalée dans la proposition principale; 
par exemple: 

Demain, dit-elle, c'est le grand jour. 


On ne met pas de virgule après et, mais, ou, donc, or, car, à moins que ces mots ne soient suivis d'une explication intercalée; 
par exemple: 

Véronique préfère les maths au français; donc elle a l'intention de s'orienter vers une carrière scientifique.
Jean-Paul est particulièrement doué en français; mais, comme il aime aussi les sciences, il ne sait toujours pas quelle carrière choisir. 


On ne met jamais de majuscule après une virgule. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Les guillemets



Les guillemets (" ") sont utilisés

- pour encadrer un dialogue, une citation; 
par exemple: 

Nous avons tout de suite crié: "Au secours!" 


- pour isoler un mot un peu curieux, qu'on veut mettre en évidence, qui appartient à la langue populaire, est emprunté à une langue étrangère ou est employé dans un sens inhabituel;
par exemple: 

Cet homme, que plusieurs surnommaient "Mange-tout", avait un appétit d'ogre. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Le tiret



Le tiret (-) sert 


- à marquer le changement d'interlocuteur dans un dialogue; 
par exemple: 

«Tu crois que j'y arriverai?
- Certainement, si tu t'exerces patiemment.
- Merci de m'encourager ainsi!» 


- à encadrer une explication, de la même façon que les parenthèses; 
par exemple: 

De nombreux visiteurs - plus de dix mille - ont profité de l'exposition. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

Les parenthèses



Les parenthèses () servent à isoler quelques mots pour détailler, préciser, définir un mot ou une idée; par exemple: 

Je crois (à vrai dire, j'en suis sûre) que cette femme est la coupable.
Les fleurs de ce jardin (tulipes, roses, lilas) dégagent une délicieuse odeur. 
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La ponctuation doit être insérée dans toutes les phrases, aux endroits qui lui conviennent, selon le message que l'auteur souhaite communiquer. On peut la mettre directement lorsqu'on écrit ses phrases, mais il est toujours conseillé de relire son texte ou chaque paragraphe une fois qu'ils sont terminés pour vérifier que tous les signes (et les bons!) sont là.

Bien ponctuer ses textes peut devenir presque une habitude si on s'y exerce régulièrement... avec ponctualité! 

