Prénom : …………………




                            Production d’écrit

On peut classer les signes de ponctuation en trois catégories :

1. Les signes utilisés en fin de phrase : les points ( . ! ? ).

( Le point marque la fin d’une phrase.

Robinson habite une île déserte.

Donne-moi la main.

( Le point d’exclamation marque la fin d’une phrase exclamative ou impérative.


Que ce pays est triste ! Venez donc dimanche !

( Le point d’interrogation marque la fin d’une phrase interrogative.


Qui te l’a dit ?

2. Les signes utilisés à l’intérieur de la phrase : la virgule, le point-virgule, les deux points ( , ; : ).

( La virgule marque une courte pause. On l’utilise pour séparer des mots ou des groupes de mots dans la phrase.

L’examen des sacs de riz, de blé, d’orge et de maïs réserva à Robinson une lourde déception.       (M.Tournier)
( Le point-virgule marque une pause un peu plus longue. On l’utilise souvent pour séparer les propositions.

Des voyageurs se bousculaient entre des barriques de cidre ; on entendait chanter les poules ; le capitaine jurait ; le mousse était indifférent à tout cela.         (G. Flaubert)
( Les deux-points sont utilisés pour annoncer une citation.
Le gendarme leva la main et dit : « Halte ! »

      ou bien pour annoncer une énumération, une explication, un développement.

Le coffre contenait des engins de pêche : crins, flotteurs, hameçons, lignes, nasses, …

3. Les autres signes particuliers.
( Les points de suspension ( … ) indiquent que tout n’est pas dit.


Je ne vous en dis pas d’avantage …
( Les parenthèses servent à inclure dans la phrase une information supplémentaire mais non indispensable.

Sa voiture ( une Peugeot ) ne tombait jamais en panne.

( Les guillemets s’utilisent pour rapporter des paroles.

« Voulez-vous ouvrir votre coffre ? » dit le douanier.

( Le tiret est utilisé dans un dialogue pour indiquer le changement d’interlocuteur.
· Il doit y avoir un village, dit Gatzo.

· Où ?

· Quelque part derrière cette crête.

· Comment le sais-tu ?

· Je le sens, voilà tout.              
Les signes de ponctuation








