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Module 10 : encoder dans une base de données (2)
Dans  ce  module,  tu  vas  apprendre  quelques  astuces  pour  encoder  plus  vite.

Maintenant que tu as de l'entraînement,  tu vas aussi réaliser des exercices avec

moins d' « aides »: à toi de repérer et corriger les fautes !

Quelques astuces pour encoder plus rapidement des données :

Règle d'or : on travaille plus vite avec le clavier qu'avec la souris

Ouvre une feuille de calcul, écris les données suivantes et sélectionne la cellule C3.

Que se passe-t-il si tu appuies sur la touche « Del » (ou « Delete ») du clavier?
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
Que se passe-t-il si tu appuies sur la touche « BkSp » (ou « BackSpace » ou une
flèche vers la gauche)?.........................................................................................
..............................................................................................................................

Pour effacer rapidement le contenu d'une plage de cellules, 

on utilise la touche ..............................

Place-toi en A1, puis écris le texte suivant le plus vite possible :

on utilise les touches suivantes :
le petit chat est venu me chercher

Pour écrire dans une cellule, il n'est pas nécessaire :

– d'effacer le contenu avant de commencer

– de double-cliquer dans la cellule

– d'appuyer sur « enter » lorsque je veux passer à la cellule suivante
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Pour te déplacer dans une feuille de calcul, tu peux utiliser :
- les flèches : .........................................................................
- les touches PgUp et PgDn : ...............................................................................
- la touche « Home » : ..........................................................................................
Pour sélectionner une plage de cellules, on utilise ces touches aussi,  combinées
avec la la touche SHIFT. Par exemple, sans la souris, sélectionne les cellules B2 à
E6 :

exercice : encodage chronométré
Ta société organise un séminaire pour les dentistes de la région de Nivelles. Le
sujet  est  l'« influence de l'hygiène buccale sur la performance de la technologie
ultraviolette »  Les  participants  devaient  choisir  un  atelier.  On  leur  a  demandé
d'inscrire un premier et un deuxième choix. Voici la liste des ateliers :
atelier A : plombage classique  vs ultraviolet, quel avenir ?
atelier B : test des différentes versions du pistolet à rayon
atelier C : modélisation de la reconstruction, les derniers outils informatiques
atelier D : l'imagerie médicale au service de la dentisterie
atelier E : informatiser son fichier de clients

Ton directeur te demande de créer une base de données avec les réponses...

➢ Rends-toi sur le site de l'école
(sous Linux : http://www.icmr.be)
(sous windows : http://ns1.adjustname.net/~icmr/)

➢ Dans la section Moreau – pédagogie - cours en ligne – informatique, ouvre
l' exercice d'encodage du module 10.

➢ Le but est d'encoder les coordonnées suivantes le plus vite possible.
L'exercice est chronométré. Pour calculer le nombre d'erreurs restantes,
appuie sur F9. Le résultat s'affiche sous la ligne 30. Tu as terminé l'exercice
lorsqu'il ne reste plus aucune erreur.

  BALON Daniel, av du Burlet 52, 1400 Nivelles,067 841900 A  B

CHAU-KINH Nhan, r d'Italie 17, 7090, Braine-le-Comte, 067 554940   B A

BOUCKAERT , Vincent, chemin de Feluy 286, 7090,Braine-le-Comte, 067 560472     A  D

CAMBIER Caroline, r du Moulin 1a, 7191 Ecaussine-Lalaing, 067 490295, C  B

DELVAUX Solange, av Reine Astrid 267, 7180 Seneffe, 064 549048     C  A

JARDIN Pierre, r de Ways 18, 1470 Genappe, 067 773253,  A  C
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LEUNEN Didier, r de la Station 68, 7090 Braine-le-Comte, 067 560257   D  E

WESE Pierre-François, Grand'Place 41b bte 2, 1400 Nivelles, 067 210268  D  A

BLERET Jean-Bernard, r de Charleroi 14, 1400 Nivelles, 067 216338   E  B

DEPLAEN Monique,  r de Charleroi 26, 1400 Nivelles, 067 216738   B  A

WESE Martine, r de l'Enseignement 28, 1400 Nivelles, 067 843547   D  C

VIDAL Eric, r Roblet 40, 1400 Nivelles, 067 211220   A  B

COHEN Pascale, r Clarisse 23, 1400 Nivelles, 067 877076   C  A

HUBERT Véronique, r de Baudemont 2, 1460 Ittre, 067 647621   E  B

VANHOUCHE Annick, bd Fleur de Lys 27, 1400 Nivelles, 067 213576   B  C

REMACLE Laurence, r de Namur 159, 1400 Nivelles, 067 211364   D  E

COPPENS Laurent, r de Bruxelles 113, 1470 Genappe, 067 844870   D  B

VAN NESTE Thierry, pl du Petit Moulin 27, 7181 Feluy, 067 878036   A  B

HERMANS Eric, pl de la Victoire 5, 7090 Braine-le-Comte, 067 560392   C  A

MEURIS Frédérique, av de la Houssière 86, 7090 Braine-le-Comte, 067 560834   B  C

DAOU Roland, bd de la Dodaine 50, 1400 Nivelles, 067 221040   E  C

THUMILAIRE Jean-Pierre, r Britannique 28, 7090 Braine-le-Comte, 067 554137   E  D

DEROUANE Agnès, r Dangonau 62, 1400 Nivelles, 067 840848   B  C

NOLMANS Bénédicte, r de Soignies 14, 1400 Nivelles, 067 841621   B  D

JACQUES Alain, r des Vieilles Prisons 11, 1400 Nivelles, 067 213767   B  D

KLASTERSKY Michel, r de Hennuyères 19, 1460 Virginal-Samme, 067 773253   D  A

DELHALLE Philippe, bd de la Dodaine 50, 1400 Nivelles, 067 215183   E  B

LAMBILLON Marie, r de Bruxelles 113, 1470 Genappe, 0497 505725   B  E

DEFLEUR Patricia, r de Namur 159, 1400 Nivelles, 067 211364   A  E

score max : durée : paraphe du professeur :
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