LA PRISE DE NOTES
Compétences visées : -     savoir écouter

· distinguer l’essentiel de l’accessoire

· restituer l’information entendue
QUELQUES ABREVIATIONS ET SYMBOLES COURAMMENT UTILISES

	SIGNES
	SIGNIFICATIONS POSSIBLES
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Comment abréger les mots suivants ?
	Abrév°
	Signif °
	Abrév° 
	Signif °

	
	 Toujours
	 
	Général

	
	Jamais
	
	Quelqu’un

	
	Même
	
	Quelque chose

	
	Homme
	
	Etre

	
	Confere
	
	C’est-à-dire

	
	Beaucoup
	
	Nous

	
	Tout
	
	Vous

	
	Tous
	
	Exemple, exercice

	
	Remarque
	
	Souvent

	
	Cependant
	
	Devant

	
	Développement
	
	Quelque

	
	Quelquefois 
	
	Quand


Quelques conseils pratiques sur la prise de notes

· écouter attentivement le cours

· ne pas bavarder ou être à proximité des bavards

· ne pas vouloir TOUT noter

· être attentif aux gestes du prof (ex : un mouvement vers le tableau permet d’anticiper ce que le professeur va y montrer ou y écrire)

· se construire un lexique de symboles, sigles et d’abréviations et s’y tenir

· mais attention à ne pas trop symboliser

· supprimer tout ce qui n’est pas indispensable à la compréhension : les articles, les exemples, les verbes comme être dont la disparition ne gêne pas la compréhension, les adverbes, les énumérations
· remplacer les longues énumérations par un « nom générique » (journaux, télé, radio = médias)
· relire ses notes le plus tôt possible après le cours pour reconstruire le discours ou organiser les informations transmises, en reformulant si nécessaires des phrases complètes, des schémas,…
· repérer la structure du cours et la présenter de façon hiérarchisée en utilisant titres, sous-titres, numérotation, décalage par rapport à la marge,…

I. Idée générale n°1

  


A. Sous-titre n° 1

1. Paragraphe 1

2. Paragraphe 2

a) idée 1

b) idée 2

B. Sous-titre n° 2

C. Sous-titre n° 3


      II. 
       Idée générale n° 2
· s’exercer le plus souvent possible (par exemple, en écoutant le journal parlé ou en regardant la télé)

Exercices : 
1. Imagine que ces différentes phrases soient prononcées en classe, comment les réduirais-tu ?
-"Comme nous le constatons en regardant la pyramide des âges : la population belge vieillit. "

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….
-"Dans l’Antiquité, nous pouvons affirmer que les femmes, les esclaves et les étrangers ne participaient pas à la vie politique dont ils étaient exclus."

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………….

-"Les humains se repartissent manifestement de façon inégale à la surface de la terre ce qui engendre inévitablement de sérieux déséquilibres de répartition. Le document 3 du livre en est une preuve sérieuse."

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

-"Périclès était manifestement en mesure de convaincre la foule uniquement par l’usage de la parole."

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

-"Le pouvoir politique, à Athènes, était entre les mains d’un petit groupe de personnes issues des milieux aisés."

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

-"La courbe de la page 59 du manuel de géographie nous montre bien que l’indice de fécondité en France est à peine égal à 1,7."

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

2. Diffusion d’un documentaire : organise ton travail.

a) Durant la diffusion du document audiovisuel, prends un maximum de notes « au vol » ;

b) Prise de connaissance du questionnaire relatif au document ;

c) 2e diffusion afin de vérifier et compléter tes notes ;

d) Réponds aux différentes questions qui te sont proposées à l’aide des notes que tu as prises.
