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W 70- S.Duez – Dactylographie Bureautique

	Fermeture d’une bibliothèque

	Logiciel: 

· Word

 

	Type de tâche professionnelle: 

· Outil de gestion (grille horaire)



	Contenu(s):
· Tableau
· Format Police


	Supports / documents annexés:

· Ancien horaire



	· 


	W 70

	Fermeture d’une bibliothèque



	Suite à une fermeture provisoire de la bibliothèque d’Embourg, les horaires des bibliothèques subissent de grosses modifications. Il faut donc refaire l’horaire des bibliothèques pour la revue communale et informer la population.

Les changements: ajouter bibliobus provincial sur le parking de l’Ecole princesse de Liège    d’Embourg, les 2e et 4e jeudi du mois, de 15 h 30 à 16 h 30.

La bibliothèque de Beaufays étend ses heures d’ouverture le vendredi jusqu’à 18 h 30 et ouvre en plus le mardi de 10 h 00 à 12 h 30 et le samedi jusqu’à 13 h 00.

Voici l’ancien horaire.

· Il faut prévoir une marge de 2,5 cm pour la reliure de la brochure.

· Centrer les éléments dans la cellule

· Présenter un tableau mode paysage sur toute la page et centrer le tableau

· utiliser des trames et des bordures aux choix afin de personnaliser et d'améliorer la présentation du tableau

· Pour les cellules vides (utiliser une trame de fond)
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Bibliothèques

	

	BEAUFAYS

Voie de l’Aigle 114

04.352.31.57
	VAUX

Rue du Commerce 5

04.357.25.74
	NINANE

Rue des Anglais 12

04.366.58.46
	CHAUDF.-S.

Voie de Melen 11

04.354.41.12
	Paralittératures

Rue des Rosiers 50

04.369.24.22

	LUNDI
	14 h 00 – 18 h 30
	17 h 00 – 19 h 00
	
	

	MARDI
	
	
	16 h 00 – 18 h 00
	

	MERCREDI
	14 h 00 – 18 h 30
	
	16 h 00 – 18 h 00
	
	17 h 00 – 19 h 00

	JEUDI
	

	VENDREDI
	14 h 00 – 17 h 30
	14 h 00 – 16 h 00
	13 h 30 – 15 h 30
	
	

	SAMEDI
	09 h 00 – 12 h 00
	
	15 h 00 – 17 h 00








Horaire à mettre à jour
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