Exercice Word sur les alignements, format paragraphe…
1) Taper tout le texte « au km », sans les consignes ; significations des icônes, cours et autres exercices : http://coursinfo.free.fr/ecranword.htm 
2) Corriger éventuellement l’orthographe (clic droit sur le mot…) ;

3) Modifier la police (Bradley, taille 12), la mise en forme et les alignements comme ci-dessous ;

4) Mise en page : marge de 3 cm (G,D,H) et 2 cm (Bas) ; Enregistrer sous « Branchez-vous.doc » dans « Mes exercices/Word » ; montrer ou envoyer au formateur


Exercice 1
Syndicat d’initiative

Rue des Blés, 14

5051 SUBISE

Subise, le 14 septembre 2011
Monsieur LERICHE André
Rue de la Basse Prairie, 12
5120 LEPUITS

Monsieur Leriche,

Nous organisons prochainement une exposition dont le thème principal sera « Le monde animalier dans nos campagnes ». A cette occasion, nous aimerions illustrer plusieurs thèmes par des dessins, tableaux… représentant les animaux de nos régions.

Nous avons appris que vous vous êtes spécialisé dans ce domaine. Nous souhaiterions exposer les œuvres que vous choisirez vous-mêmes.

Si vous êtes intéressé par notre proposition, nous vous demandons de nous contacter dès que possible afin que nous puissions prendre les arrangements nécessaires.

Veuillez agréer, Monsieur Leriche, nos salutations distinguées.

Jean Duchâteau
Président du syndicat d’initiative

Subise.doc

